ogłoszenie 94085

Komenda Miejska Policji w Białymstoku 
Komendant Miejski Policji 
poszukuje kandydatów na stanowisko: 

starszego referenta 
ds. obsługi systemów informacyjnych 

w Sekcji Administracyjno - Gospodarczej Komendy Miejskiej Policji w Białymstoku 

Liczba lub wymiar etatu: 1

Główne obowiązki: 

· dokonywanie rejestracji w komputerowych sieciach policyjnych postępowań, przestępstw i wykroczeń oraz rzeczy, 

· dokonywanie sprawdzeń w policyjnych systemach informacyjnych, 

· wpisywanie i rozsyłanie pism drogą elektroniczną, 

· prowadzenie rejestrów i dzienników korespondencyjnych odzwierciedlających obieg dokumentacji służbowej, 

· prowadzenie kartoteki manualnej meldunków odzwierciedlających wykroczenia drogowe 

Wykształcenie:

średnie 

Wymagania konieczne: 

· znajomość ustawy o Policji 

· umiejętność biegłej obsługi komputera 

· dyspozycyjność 

Wymagania pożądane: 

· znajomość przepisów resortowych określających pracę procesową i jej dokumentowanie w postaci druków, które podlegają rejestracji w systemach policyjnych 

· umiejętność pracy w zespole 

· zameldowanie - powiat białostocki 

· komunikatywność 

· samodzielność 

· kreatywność 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 

· oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 

· kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 

· życiorys i list motywacyjny, 

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji, 

· oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie, 

Kopie innych dokumentów i oświadczenia: 

· kopie świadectw pracy i ukończonych kursów 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do: 

02-08-2008 

pod adresem: 

Komenda Miejska Policji
gen. J. Bema 4
15-369 Białystok

Inne informacje: 

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej. Oferty osób niezakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (085) 6773312 

